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Raportoinnin ohjeistus

Hienoq, ettd olet padttanyt osallistua ulkomaan vaihtojaksolle. Se
kannattaa.

Tadma on pohja raportointia varten

Osaan kysymyksista vastaat kirjallisesti ja osaan suullisesti. Ohjeen
nauhoittamiseen |dydat diasta nro 4. Nauhoitustehtaviin voitladata
tehtdvadn sopivia kuvia ja videotallenteitasi.

LisGd halutessasi sivuja.

LisGd kuviaja tekstia.

Huom. Muista aina kysy& lupa tyopaikkaa tai henkilditd kuv atessasi.
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Raportoinnin ohjeistus

Kun raporttisi on valmis, poista tadma ja edellinensivu esityksestasi.

v Muista palauttaa raporttisi koulutussopimuksen pdadatteeksi,
viimeistadn kahden viikon sisdlld jakson pdadttymisestd
kansainv dlisyyskoordinaattorillesi, opinto-ohjaagjalle ja
tyOpaikkaohjaagjallesi. Raportista saa yhteensd 2 osp.

v Jotkut tehtavat voit tehda joko englanniksi tai kohdemaan kielelld ja
saat siitasilloin lisdksi vield viestinta- ja vuorovaikutusosaamiseen
osaamispisteita (kielellinen valmennus 1- 2 osp). Muutama
tehtdvdnanto on vain englanniksi tai vaihtoehtoisestikohdemaan
kielella.

v Tehtavat vaihtoaovat dioissa 5-15 ja tehtavat vaihdon
dioissa 16-27.
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OHJEISTUS NAUHOITUKSEEN

Nauhoitustehtaviin voit joko laittaa taustakuvan, ottaa selfien tai nauhoittaa livena.

PGaset kuulemaan, mitd vaihdossa ollut kokkiopiskelija ajattelee Japanin vaihdostaan vuosien
jGlkeen. Nauhoitusta paadset kuuntelemaan TASTA eli nauhoitustehtavat teet talld samalla
flipgrid-sovelluksella.

Kussakin nauhoitustehtavissa on linkki, josta padset nauhoittamiseen. Kirjaudu alla olevan
ohjeen mukaan nauhoitustehtaviin:

Voit kirjautua microsoft-tunnuksellasi eli koulun sahkopostiosoitteella tai vaihtoehtoisesti

Password eli salasana on: . lehtavanannoissa valitse alla oleva kuv ake:

ja nauhoittaessasi paina Add Response.

Are you a family member or guest? Enter your guest password.

B¢ Add Response
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https://flipgrid.com/s/tcWcZSKEv2wW

TEHTAVAT ULKOMAANJAKSOA
VIESTINTA JA VUOROVAIKUTUSOSAAMINEN

Tehtava 1: CV ja Motivation letter

v CV ja hakemuskirje eli Motivation letter kirjoitetaan
hefti, kun fieto vaihtoon paadsysta on tullut.

v Ennen CV:n ja kirjeen kirjoittamista, selvitd hoks-
ohjaqgjasi kanssa, mihin opintokokonaisuuteen
vaihtojakso kuuluu.

v minkalaisessa tyopaikassa haluat tydskennell&
v milloin voit [dhted vaihtoon.
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TEHTAVAT ULKOMAANJAKSOA

VIESTINTA JA VUOROVAIKUTUSOSAAMINEN
EUROPASS CV

™~ v'Hae googlestacv:n
4 pohja hakusanalla europass cv.
v'Rekisterdidy kayttgjaksi.
¥ v'Valitse kieleksi englanti tai kohdemaan kieli.
v Kirjoita tiedot lyhyestiyksittdisin sanoin, ei lauseita.
v’ Lopuksi paina ‘'share' ja jaa CV kv-koordinaattorillesi.
* v’ Bonustehtava: Tee video CV suomeksi, englanniksi

tai kohdemaan kielelld. Alla olevasta linkist& saat

ideoitavisuaaliseen toteutukseen. Paina
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https://www.youtube.com/watch?v=dPier5oVdHQ

Motivation Letter: Lahetetaan kv-koordinaattorille yhdessa
Europass CV:n kera.

» Motivationletter on hakemuskirje sopiv an tyoharjoittelupaikanidoytamista v arten. Se ldhetetdan
aina CV:n mukana. Voit kirjoittaa persoonallisen kirjeen, mutta sind pitad olla tietyt asiat. Kirjeen
mahdollisia kielivirheitd ei korjata.

» Ulkoasu:

v Kayta asiakirjomallia. Katso seuraavassa diassa olevaa mallikirjetta.

» Sisalto:

v Tervehdikohteliaasti.

v Esitteleitsesilyhyesti eli kerro nimesi, ik&si, kotipaikkasi.

v Kerro, miksi haluat Iahted ulkomaille vaihtojaksolle ja miksi juuri ko. maahan.
»  Koulutus:

v Miss@ opiskelet ja mitd, milloin aloitit /valmistut.

v Mitdolet oppinut tahdn mennessa.

v Tyokokemus:

v Mainitse omaan alaasi littyva tydokokemus.

» Toiveet harjoittelua varten (TARKEA!):
Millaisessa tyopaikassa haluattyoskennella.

v Mita haluatoppia ulkomaan jakson aikana.

» Kerro vield joitakin hyvid ominaisuuksia itsest &si henkildnd ja tydntekijand. Lopeta kirje kohteliaasti.
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Motivation Letter (malli)
Maija Meikdldinen MOTIVATION LETTER

Pohjolankatu...

57200 Savonlinna

Finland

Tel. +35840... 1st August 202X

email;
Dear Madam/Sir, TAl Hello!
My name is.....

I'mstudying...... (oma alasi) at ... Vocational College KOULUN NIMIand I'll graduate.../This is my
second/third year...

Work experience: | have worked... / | have had my on-the-job frainingin....

In your company/restaurant/hotel/residentialhome I'd like to workin.../ I'd like to learn...
Something positive about yourself. [

| hope | can complete my on-the-job trainingin your company/restaurant....)

Looking forward to hearing from you soon! TAl Hoping to hear from you soon!

Best wishes/ Kind regards,

Maija Meikdldinen
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TEHTAVAT ULKOMAANJAKSOA
VIESTINTA JA VUOROVAIKUTUSOSAAMINEN

Nauhoitustehtava 2. Kerro englanniksi tai kohdemaan kielella seuraavat tiedot
Suomesta ja kotipaikkakunnastasi. Nauhoitukseen padset TASTA

SUOMI:
Asukasluku .

Sadtila eri vuodenaikoina ! "\}\
Tavallisimmat elinkeinot ?
Viralliset kielet

N <

Kerro muutamasta Suomen ndhtavyydestd (n. 4) ja kuuluisista henkildistd
KOTIPAIKKAKUNTASI:

v Asukasluku

v Elinkeinoja ja yrityksia

Nahtavyydet ja harrastusmahdollisuudet
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https://flipgrid.com/3a0704f0

TEHTAVAT ULKOMAANJAKSOA
VIESTINTA JA VUOROVAIKUTUSOSAAMINEN

Nauhoitustehtava 3. Kerro englanniksi tai kohdemaan kielella seuraavat
tiedot oman alasi tyopaikasta Suomessa.

Nauhoitukseen pdadset TASTA.

Tama voi myos olla oppilaitoksen oppimisymparisto, esim. opetusravintola,
hius- tai kauneussalonki tai tyosali. Esittele tyopaikka ja kerro tydtehtavistasi.

Voit esimerkiksi kertoq:

v Tilat

v Yrityksen koko

v Asiakaskunta ‘ )))
Tuotteet ja palvelut

Tyotehtavat, tydajat, tyovalineet, tydvaatteet

NAESN
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https://flipgrid.com/6096589b

VIESTINTA JA VUOROVAIKUTUSOSAAMINEN
(SMALL TALK)

Tehtava 4 (kirjallinen ja nauhoitustehtava). Lisaa ylimaaraisia dioja.:
> Testaa taitosi. Ovatko vaittamat small talkia vai ei? Small talk testi: TASTA.

> Ki[jcllillinen tehtava:Mihin ylla oleviin vaittamiin vastasit vaarin? Pohdi, miksi olit eri
mielta.

» Katso stand up koomikon video suomalaiset ja small talk:
https://www.youtube.com/watch?v=9ldYCbrbmJA

Kirjallinen tehtava: Oletko samaa vai eri mielta tuosta parodiasta ylla? Mita ajatuksia video
heratti sinussa? Pohdi, millaisia suomalaiset ovat small talk -tilanteissa? »

» Lue alla olevista linkista wikipedian maaritelmalle small talk

Small talk — Wikipedia
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https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=bA7GGSFQDUGrbMhGZzrorGYCLDkhEbJFr-ZVCn2MVMpURTBOT1I1Q1BaSUM1UDgzUFc1STBUVzZTVi4u
https://www.youtube.com/watch?v=9ldYCbrbmJA
https://fi.wikipedia.org/wiki/Small_talk

VIESTINTA JA
VUOROVAIKUTUSOSAAMINEN
(SMALL TALK)

LUE SEURAAVISTA LINKEISTA SMALL TALKISTA. Saat niisti ideoita seuraavan dian
IANEVEERF

» https://duunitori.fi/tyoelama/jannittaako-small-talk-9-helppoa-vinkkia-nain-
onnistut

» https://elaparemmin.fi/blogi/keskustelunaiheita/

» https://www.delingua.fi/small-talkin-jalo-taito-viisi-vinkkia-suomalaisille /

Kirjallinen tehtava: Mita ajatuksia brittilehden artikkeli heratti sinussa?



https://duunitori.fi/tyoelama/jannittaako-small-talk-9-helppoa-vinkkia-nain-onnistut
https://duunitori.fi/tyoelama/jannittaako-small-talk-9-helppoa-vinkkia-nain-onnistut
https://elaparemmin.fi/blogi/keskustelunaiheita/
https://www.delingua.fi/small-talkin-jalo-taito-viisi-vinkkia-suomalaisille/

VIESTINTA JA VUOROVAIKUSOSAAMINEN
(SMALL TALK]}

» Tehtava: Lisaa linkkeja. Ulkomaalaiset Suomessa kummastelevat suomalaisille
luontevaa tapaa olla hiljaa esim. hississa, bussissa tai ns fyysisen etaisyyden J
tarvetta bussipysakilla. Myos se, ettei koko ajan hymyilla voidaan kokea tylyna. |
Etsi youtubesta esimerkkeja, mita ulkomaalaiset hammastelevat suomalaisissa f |
ja suomalaisuudessa. Lisaa linkit tahan:

» Nauhoitustehtava: Oheisesta linkista saat ideoita tahan tehtavaan. Kuuntele .
ensin vinkit small talk —keskuteluun:
https://www.youtube.com/watch?v= C1zOPtNhko&ab channel=0xfordOnlineEn
glish Olet koulun lounaalla ulkomailta tulleiden vaihto-opiskelijoiden kanssa ja
haluat luoda mukavaa tunnelmaa eli jutustelua toisin sanoen small talkia.
Mista aiheista keskustelisit. Nauhoita viisi small talk jutustelua joko suomeksi,
englanniksi tai kohdemaan kielelld. Nauhoitukseen padset TASTA.

HUOM.. ” How are you?” ei ole kysymys, mita sinulle kuuluu vaan tervehdys ja siihen vastataan esim.

Fine, and you. Kysymyksella ei tiedustella vointiasi eli ala lahde selittamaan millaisella fiiliksella satut
olemaan.



https://www.youtube.com/watch?v=_C1zOPtNhko&ab_channel=OxfordOnlineEnglish
https://flipgrid.com/f3746e06

TEHTAVAT ULKOMAANJAKSOA
VIESTINTA JA VUOROVAIKUTUSOSAAMINEN

» Navuhoitustehtava 5. Haastattele Suomessa asuvaa vlkomaalaista joko
suomeksi, englanniksi tai kohdemaan kielella. Muista edellisessa
tehtavasi opplmcm tarkea small talk myos haastattelussasi. Kysy
hanelta esim. seuraavia asioita.

Nauhoitukseen padset TASTA (lataa yhteiskuva taustaksi):
Saanko luvan julkaista tdman haastattelun?
Mistd olet kotoising
Milloin tulit Suomeen?

Mikd oli vaikeinta, kun fulit Suomeene

Mitd hyvid asioita Suomessa on?

Mink& neuvon antaisit minulle, kun Idhden ulkomaille?¢
Kiitos haastattelusta

\ AT e TSN 4
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https://flipgrid.com/1f6468ae

TEHTAVAT ULKOMAANJAKSOA
VIESTINTA JA VUOROVAIKUTUSOSAAMINEN

» Tehtava é: Lisad linkki kohdekaupungistasi.

» Kohteesikarttaan padset merkitsemdaan TASTA.

» Valitse muokkaa-toiminto vasemmalla (Lisaa karttaan
matkakohteesi kirjoittamalla suurennuslasiin kohteesi paikkakunnan
nimi ja lisad karttaan.

» Lopuksi klikkaa vasemmalla ilmestyvad kohdettasija + merkkid.
Esikatselusta pddset ndkemdadn kohteesi koko kartasta.
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https://www.google.com/maps/d/edit?mid=1Fs1sP2VmhbExaqd_M9GkLU3jhP6DzSXo&usp=sharing

TEHTAVAT ULKOMAANJAKSON
VIESTINTA JA VUOROVAIKUTUSOSAAMINEN

» Tehtava 7: Esiltele kohdemaatasi ja ~kaupunkiasi (joko suomeksi,
englanniksi tai kohdemaan kielella).

» Liitd pieni video ja/tai kuvia seuraavaan linkkiin painamalla TASTA.
Nahtavyyksia

Majoituksesi

Lilkkkuminen kohteessa

Vinkit ruokapaikoista

Shoppailu

O N R <

Vapaa-aika (harrastusmahdollisuudet)
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https://padlet.com/ninakorpela/s7lb1gi5bcdhijjl

TEHTAVAT ULKOMAANJAKSON
VIESTINTA JA VUOROVAIKUTUSOSAAMINEN

Nauhoitustehtava 8. Kerro englanniksi tai kohdemaan kielella seuraavat
liedot tyopaikastasi ulkomailla.

Nauhoitukseen padset TASTA.

Esittele tyOpaikka ja kerro tyotehtavistasi.

Voit esimerkiksi kertoaq:

v

v
v
v

x Erasmus+ Programme
of the European Union

Yleistietoa yrityksesta (nimi, tilat, tydontekijdiden maadrd, asiakaskunta)
Tuotteet ja palvelut
Tydtehtavat, tydajat, tydvdalineet, tyovaatteet

Miten kayttdytyminen vuorovaikutustilanteissa erosi Suomen ja
kohdemaan valilld (esim. esimiehen, tyokavereiden, asiakkaiden
kanssa).
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https://flipgrid.com/8c17a772

TEHTAVAT ULKOMAANJAKSON
VIESTINTA JA VUOROVAIKUTUSOSAAMINEN

Nauhoitustehtava 9: e dob _
v Mitd kielid puhuit matkan aikana ja miten tulit toimeen vieraalla kielelld? 5.3 SANNU
=
v Miten ratkaisitmahdollisia ongelmia? 1AL )IA DUIT S SALvE
oT
—
<

v Missa filanteessa kohtasit small talk -filanteita ja milla tavalla kaytfititse "small talkia™e
Anna esimerkkeja.

v Mitd mediaa seurasit matkan aikana. Miten sait fietdd mitd maailmalla tapahtuu?

v Miten pidit yhteytta tydpaikkaasi, oppilaitokseesi ja kotiisig
v Nauhoitukseen padset TASTA
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https://flipgrid.com/bf88369c

TEHTAVAT ULKOMAANJAKSON
KESTAVAN KEHITYKSEN OSAAMINEN

» Nauhoitustehtava 10:

v MitenkierrGtys toimii kohdemaassa verrattuna Suomeene Lataa
aiheesta valokuva nauhoituksen taustakuvaksi.

v Suositaanko kohdemaassa ja —kaupungissa
joukkoliikennetta/pyordilyaja miten se nakyie

v Anna kolme esimerkkid, miten tyopaikalla toimittiin taloudellisesti,
esim. raaka-aineiden havikkiravintolassa.

v Nauhoitukseen p&dset TASTA.
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https://flipgrid.com/5565e9fb

TEHTAVAT ULKOMAANJAKSON

MATEMAATTINEN, LUONNONTIETEELLINEN JA TEKNOLOGINEN
OSAAMINEN

» Kirjallinen tehtava tai nauvhoitustehtava 11 (tehtava jatkuu seuraavalla
sivulla):

resepteissd cup/oz/lb tai mitoissa mch/f’r/m
hankalista tilanteista.

(L5l ] 5 ‘ﬂlw‘if T wﬂ p;\:
wm;mw E =y Sfiole

exaemwmﬁ . 3 . y . .
A_‘mm ot e i&“‘j v Oliko kohdemaassa eri rahayksikko kuin Suomessae Erosiko
‘_;;‘5 mv R 3

s Suomesta (kaupoissa, ravintoiloissa, julkisessa liikenteessa)?
wmwméiemw zrrn = - |

g P s ol
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TEHTAVAT ULKOMAANJAKSON

MATEMAATTINEN, LUONNONTIETEELLINEN JA TEKNOLOGINEN
OSAAMINEN (jatkoa edellisen sivun tehtavaan)

v Kaytettinkd kohdemaassa erilaisia maksuv dlineita kuin Suomessae

v Oliko sahko- ja ladmmitysjarjestelma erilainen kuin Suomessa, oliko kaytdssasi sahko- vai
kaasuhella ja tuottiko se sinulle hankaluuksia?

v Jos |ahtisit vaihdon jalkeen uudestaan matkalle niin, miten suunnittelisit matkabudjettisi
toisine

vVideonauhoitukseen padaset TASTA
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https://flipgrid.com/ad6517cb

TEHTAVAT ULKOMAANJAKSON
DIGITAALINEN OSAAMINEN

0@ D = 'i @ » Navuhoitustehtava 12:

>fij’¥ X 0 o

- I'_i @ @ o Kerro, millaisia tfietotekniikka — ja viestintavalineitaja sov elluksia olet
>in"ﬁ' Q ' t - kayttanyt koko ulkkomaanvaihdon prosessin aikana (ennen matkaa,

matkan aikana ja matkan jalkeen). Mitka niistd olivat aivan uusia sinulle?

» Mitd tekisit eri tavalla seuraavan kerran kun [dhdet ulkomaille gjatellen
teknologiaaja tietotekniikkaa?

> Nauhoitukseen p&dset TASTA.
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https://flipgrid.com/cf763174

TEHTAVAT ULKOMAANJAKSON
OSAAMISEN KEHITTAMISEN TAIDOT

Navhoitustehtava 13;

v Anna esimerkkejd perehdytyksesta tyohosi,
tyonohjauksesta ja ongelmatilanteiden ratkaisemisesta.
Miten teit yhteistyotd ohjaajan ja muiden tyontekijoiden
kanssa?

v Miten gjattelet vaihdosta olevan sinulle hyotya
tulevaisuudessa?

v Milld eldman alueillakehityit/opit uutta ja mita tulisi
parantaa (esim. itsevarmuus, sosiaalisuus,
tyoeldmataidot)e

v Nauhoitukseen p&dset TASTA.
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TEHTAVAT ULKOMAANJAKSON
YHTEISKUNNALLINEN OSAAMINEN JA KANSALAISTAIDOT

Kirjallinen tehtava 14

v Mikd valtiomuoto kohdemaassasion (tasavalta, kuningaskunta) | equality
ja kuka on valtionjohtajae | ‘Tregdom
v Tapahtuiko kohdemaassasijotain merkittav ad vaihtosi aikana, esim.

vaalit, suuria mielenosoituksia.

v Minkdlainen sosiaaliturva kohdemaassasi on (opintoraha, ditiysloman pituusja ditiyspdivaraha,
tydttdmyyskorvaus jne.)

v Miten naisten ja miesten tasa-arvo poikkesi Suomesta?

v Kohdeltiinko kaikkia tasa-arvoisesti tyossaoppimispaikallasi ikadn, kulttuuriin, sukupuoleen,
seksuaaliseen suuntautumiseen katsomatta jne.?

v Oliko kiusaaminen tyopaikallasi hyv aksyttavaad ja miten se ndkyi?

O
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TEHTAVAT ULKOMAANJAKSON
YHTEISKUNNALLINEN OSAAMINEN JA KANSALAISTAIDOT

Nauhoitustehtava 15:

v MitenSuomen ja kohdemaan tyopaikat eroavat toisistaan: (hygienia,
tyovaatteet, tydympariston turvallisuus, tyovadlineet, ergonomia, tydmenetelmat)

v Tarvitsitko kohdemaassa pakollisia "turv allisuuskortteja”

(esim.hygieniapassi, ensiapukortti, fulityokortti tms.)

v Mitd asioitasinun piti ottaa huomioon varmistaaksesi oman turvallisuutesija
terveytesiennen matkaa sekd kohdemaassa niin tyossa kuin vapaa-aikana
(esim. vaadittavatrokotukset/Iadkkeet, vakuutuksetjne.)

v Sairastuitko vaihdon aikana2 Miten toimit siind tilanteessa?

v Nauhoitukseen p&dset TASTA.
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TEHTAVAT ULKOMAANJAKSON
YRITTAJYYSOSAAMINEN

Kirjallinen tehtava 1é:

v Mitd liikeideoita ndit kohdemaassa, joita meilld ei ole
Suomessae Saiko se sinuf innostumaan ja halun fuoda idean
Suomeen |a jopa perustaa oman yrityksene

v Mita sellaista erityisosaamista opit, mitd meilld el ole
Suomessae -

x" }7
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TEHTAVAT ULKOMAANJAKSON
KULTTUURIOSAAMINEN

Includes 24 craron kids & saings fron around the world!

» Kirjallinen tehtava 17:
v Miten kohdemaan kulttuuri erosi Suomen kulttuurista padpirteittdin

(ruokatottumukset, tyo- ja ruokailugjat, pukeutuminen, tervehdykset, vapaa-ajanvietto
vikonloppuina, juhlapyhing, erilaiset tapahtumat)

v Koitko kulttuurishokin ja miten se imeni ¢ MikG oli kohdemaassa lian
erilaista?

v Kohdeltinko sinua "ulkomaalaisena”2e Miten se imeni?

v Miten esittelit Suomea ja omaa oppilaitostasie

v Mistd kohdemaan tavoista meilld suomalaisilla olisi opittavaae
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